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Структура работы 

1. Титульный лист оформляется с указанием общеобразовательного 

учреждения, где выполняется работа, тема работы, фамилия, имя 

автора, год написания работы. 

2. Оглавление. 

3. Введение, в котором обосновываются причины обращения к теме, цели 

и задачи работы, обозначаются виды источников (устные, письменные, 

вещественные, визуальные и др.), их краткая характеристика. 

4. Основная часть – раскрывается содержание темы, обязательна ссылка 

на источник информации. Каждая часть работы сопровождается 

выводами. 

5. Заключение – выводы, что стало известно по данной теме на основе 

рассмотренных источников, какова информационная ценность 

рассмотренной литературы, отделения новых, возникновение в ходе 

исследовательской работы проблем в изучении данной темы. 

Грамотное цитирование автора источника с необходимыми ссылками. 

Оформление списка использованной литературы. 

Список использованных источников и литературы. 

Источники: 

- Полное название архива (в скобках – сокращенные, аббревиатура), номер и 

название использованного фонда. 

- Не путать источник и литературу. 

- В список источников нельзя включать хрестоматию, документы, 

извлеченные из сборников и хрестоматий, как самостоятельный источник. 

Литература: 

- Работы в списке литературы располагаются строго в алфавитном порядке 

по первым буквам фамилий авторов/ первого автора или названий работ, 

если авторы не указаны. 

- Инициалы авторов ставятся после фамилии автора. 



- Каждое описание начинается с абзаца и нумеруется. Список литературы 

имеет отдельную нумерацию от списка источников. 

- Указание места издания работы обязательно. Названия всех городов 

издания указываются полностью, кроме Москвы и Санкт-Петербурга. 

- Обязательно указываются издательства. Например:Самсонов А.М. Крах 

фашистской агрессии 1939 – 1945, исторические очерки (А.М.Самсонов – 2-е 

изд.  и…… – М: наука, 1980, 647 с) 

- Если авторов 2, 3, и более, например, Орлов А.С. История России:  

Источник (А.С.Орлов, В.А.Георгиев, Н.Г.Георгиева, Т.А.Сивкина – М.: 

Проспект, 2006 – 528 с.) 

 

 

 


